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VNITRNI RAD SKOLNi{ JIDELNY

je vydan v souladu s ustanovenim § 30 zakona & 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzd&lavani (3kolsky zakon), ve znéni pozd&jsich pfedpisit.
Skolni jidelna pti Zakladni skole, P¥bram VII, 28. fijna 1 (déle také SJ) je zafizeni Skolniho
stravovani, které ve své hlavni &innosti poskytuje 3kolni stravovani Zakim, zaméstnanciim
a dichodctim — byvalym zaméstnanctim $koly.

Z¥izeni a provoz $kolni jidelny vymezuji pravni pfedpisy, zejména

o zakon €. 561/2004 Sb., (8kolsky zakon),

o zakon &. 258/2000 Sb., o ochran& vefejného zdravi, ve znéni pozdgjsich predpis,

« vyhlagka &. 107/2005 Sb., o 3kolnim stravovani, ve znéni pozd&jSich predpisil,

o vyhlaska & 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozdgjsich predpist,

o vyhlaska &. 84/2005 Sb., o nikladech na zavodni stravovéni a jejich uhradé v pfispévkovych
organizacich a

« tento vnitini ¥4d $kolni jidelny.

1. Priva a povinnosti ziki, pravidla vzijemnych vztahi mezi Ziky, zikonnymi zistupci
zaki a pracovniky Skoly a Skolni jidelny
Prdva Zdki
a) Zaci maji pravo na zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi ve zdravém Zivotnim prostfedi.
b) Zaci maji pravo na informace tykajici se &kolniho stravovani.
c) Zaci maji pravo vznaset pfipominky k nedostatkiim stravy u vedouci SI.

d) Zaci maji pravo na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo
psychickym nésilim.

Povinnosti Zdkii
a) Zaci jsou povinni dodrZovat tento vnitini fad a ostatni pfedpisy a pokyny k ochran€ zdravi
a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni.
b) Zaci dochézejici do ¥kolni jidelny dodrzuji pravidla kulturniho chovéni.
¢) Zaci jsou povinni ¥idit se pokyny dohledu ve $kolni jidelng a dal3ich opravnénych osob.
d) Zaci se nesmé&ji dopoustét projevil rasismu a Sikanovani.

Pravidla vidjemnych vitahit mezi Zdky a zdkonnymi zdstupci Zdkii s pracovniky Skoly a Skolni
Jjidelny
a) Pracovnici 8koly konajici dohled a pracovnici 8J vydavaji zakim a zdkonnym zastupciim
7akt pouze pokyny bezprostfedn& souvisejici s plnénim vnitiniho fadu Skolni jidelny,
pokyny k zajist&ni bezpe&nosti a dal$i nezbytna organiza¢ni opatfeni.
b) Zakonny zastupce informuje vedouci $kolni jidelny o zmén& zdravotni zpisobilosti
a zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zévaznych skute¢nostech, na které je nutno brat
ze zdravotniho hlediska ohled. Informace, které zakonn)'f zastupce o zakovi poskytne, jsou
dérvérné (vSichni pracovnici SJ se ¥idi zdkonem &. 101/2002 Sb., o ochrané osobnich
udajn).
¢) Zakonny zastupce ¥4ka miZe vznaSet pfipominky a podnéty k &innosti Skolni jidelny
vedouci SJ nebo fediteli skoly.
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2. Provoz a vnitini rezim $kolni jidelny

Ufdastnici stravovdni

a)

b)

Skolni jidelna poskytuje stravovaci sluzby zakim Skoly v dobé jejich pobytu ve Skole,
zaméstnanciim $koly v priib&hu pracovni smény a dichodetim — byvalym zaméstnancim
skoly.

Ke Zkolnimu stravovani se stravnik pfihlasuje pisemng; ptihlaska plati po celou dobu jeho
dochéazky do zakladni koly (kazdy nasledujici poatek nového Skolniho roku je stravnik
piihlagen ke stravovani od 1. 9., pokud méa uhrazenu stravu, popf. finanéni hotovost na
GGty jidelny z predchoziho obdobi). Pfihlasku a dalsi informace obdrzi v kancelaii
vedouci $kolni jidelny v dob& od 6:15 do 11:00 hod. a 11:30 do 14:00 hod., nebo na
internetovych strankach $koly. PferuSeni ¢i ukonCeni stravovani (odchod Zadka na jinou
$kolu, odhlagka ob&da od 1. 9. atd.) je vzdy nutné fesit s vedouci SJ.

Nabidka Skolniho stravovdani

a)
b)

c)

Skolni stravovéni se ¥idi vyZivovymi normami stanovenymi v pfiloze ¢. 1 k vyhlaSce
¢. 107/2005 Sb.
Denni menu nabizi: 1 druh polévky

2 druhy hlavnich jidel

1 druh piikrmu — vybér (zeleninovy salat, ovoce, moucnik,

kompot...)

3 druhy népoji (mléény, ovocny, slazeny nebo neslazeny ¢aj...).
S jidelnim listkem se mohou stravnici i rodi¢e sezndmit na nasténkach ve Skolni jidelng,
ve vstupni hale $koly nebo na webovych strankéch Skoly.

Objednadvani stravy

a)
b)

c)

d)

g

h)

Objednavat stravu je mozné pouze po uhrazeni stravného.

Stravnici maji moznost volby ze dvou druhii hlavniho chodu obé&da. Nedosahne-li pocet
objednanych ob&di ¢. 2 patnécti porci, vafi se pouze obéd &. 1.

Stravnici si voli &islo hlavniho chodu ob&da pomoci ¢ipu u objednévkového terminalu
umisténého v jideln&. PH chybgjicim &ipu nemd stravnik moZnost volby ob&dl na
nasledujici dny.

Volby ob&di se provadi nejméné 2 pracovni dny pied vlastnim vydejem ob&da (napf.
v pondéli na stfedu a dalii nasledujici dny, ve stiedu na patek a dalsi dny, v patek na utery
v piistim tydnu atd.). Zmény se provadi vzdy nejpozdéji do 14:00 hodin.

Objednavani, vybér a odhlafovani stravy je moZné provadét pfes internet i na 7 dnti
dopfedu na strankach www.sirava.cz, &islo zafizeni 0289, uZivatelské jméno a heslo je
nutné zadat u vedouci $kolni jidelny (i zde se musi zmény provadét minimaln€ 2 dny
predem). Program umoZiiuje rodi¢tm kontrolu nad dochazkou ditéte do SJ.

Pokud stravnik neprovedl zmény podle uvedenych pokyni, nemiiZe se nasledujiciho
vydejového dne doméhat jiné stravy s tim, Ze byla chybn& objednéna.

Pokud si stravnik nezvoli &islo hlavniho chodu ob&da a ma uhrazeny platby, pfihlaSuje se
mu automaticky obéd €. 1.

Vati-1i jidelna ob&dy o $kolnich prazdnindch (napf. pro Ziky ve Skolni druzing), pfipravuje
se pouze ob&d &. 1. O tihradé rezijnich nékladi v této dobé& rozhodne feditel skoly.

Na prvni den nového $kolniho roku a na posledni den $kolniho roku, kdy probiha vydej
ob&dii od 10:00 do 12:00 hodin, pfijima jidelna odhlasky (popf. pfihlasky) den predem,
nejpozd&ji do 14:00 hodin.
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Vydej stravy

a)
b)

d)
e)

g)

h)

74k mé pravo odebrat denné jeden obé&d, pokud toho dne pobyval ve $kole.

Prvni den neplanované nepiitomnosti Zdka ve kole (z divodu nemoci) je moZné vydat
obé&d na talif a osoba, ktera ob&d vyzvedne, si jej sama pfesune do jidlonosice. Prvni den
mé 74k narok na dotovanou stravu (hradi pouze cenu potravin). Pro odbér obédii do
jidlonosi¢l je vyhrazen &as od 11.15 hodin do 11.45 hodin.

V dalsich dnech nepfitomnosti je povinen Z4k nebo jeho zdkonny zastupce obéd odhlasit,
a to nejpozd&ji do 8:00 hodin (telefon do SJ: 318 623 911). Obéd neni mozné odebrat do
jidlonosice.

V&as neodhlégend strava (rano do 8:00 hodin) a nevyzvednuta (do 14:00 hodin) propada.
Vydej stravy probihd u jednoho vydejového mista ve 3kolni jideln& opatfen¢ho
vydejovym terminalem, k némuz je nutno zakoupit v kanceléfi jidelny ¢ip za pofizovaci
cenu. Stravnik je povinen &ip pouZivat pfi odb&ru stravy. Pfi ztraté nebo poSkozeni je
nutné zakoupit novy &ip. Zapomene-li jej stravnik doma, pozada vedouci Skolni jidelny
o vydani nahradni stravenky. Chybi-li stravnikovi &ip vicekrat jak 3x v mésici, upozorni
vedouci SJ na tuto skutetnost zdkonného zastupce Zdka formou vypisu zPC nebo
prostiednictvim jeho tfidni ucitelky.

Doba vydeje stravy je od 11:45 do 14:00 hodin. Stanovenou dobu vydeje je mozné
ptizpiisobit a upravit podle pozadavkd $koly (riizné akce $koly, vyjime&na uprava rozvrhu
hodin atd.).

Do jidelny vstupuji Z4ci na pokyn uditele konajiciho dohled. Pfed vstupem si stravnik
umyje ruce, vezme si podnos, piibor a potka u vydejniho okénka. U vydeje se stravnici
fadi v tom potadi, v jakém do jidelny pfisli. Pokud se stravnik domnivd, Ze mu byl vydan
jiny ob&d neZ ten, ktery objednal, ma moznost si pfed odebranim jidla zkontrolovat ¢&islo
obéda v kancelati vedouci SJ. Po ukonéeni ob&da stravnik odnese pouZité nadobi na
uréené misto (odkladaci okénko na pouZité nadobi) a roztfidi jej.

Do jidelny je povolen vstup pouze zakiim a pedagogim, ktefi maji zaplacené ob&dy nebo
si chté&ji u objednavkového terminalu provést zmeny.

Z hygienickych a bezpeénostnich divodii neni povolen vstup do prostor jidelny rodi¢im
Cekajicim na své obédvajici dité. Do prostort SJma zakonny zastupce zaka povolen vstup
jen na nezbytn& nutnou dobu k vyfizeni agendy (v kancelafi SJ) tykajici se stravovan.

Dietni stravovani

Vymezuje pravni predpis

a)

b)
c)

d)

novela vyhlagky €.17/2015 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani, ve znéni pozd&jsich predpist

vnitini smérnice pro dietni stravovani ve $kolni jideln¢

Skolni jidelna poskytne dietni stravu Zékim na zékladé posouzeni a indikace Iékafe.
Zakonny zéstupce Zdka predloZi lékaiské potvrzeni vedouci Skolni jidelny. Lékafské
potvrzeni plati po dobu §kolniho roku (je nutné kazdy rok LP obnovit).

Jidelna ptipravuje stravu pro dietu: bezlepkovou, Setfici, diabetickou.

Stravnik, stravujici se v dietnim rezimu (krom& diety s diabetem), nema moZnost volby
ob&di ze dvou chodd. Je mu pfipraven pokrm, ktery je pro jeho dietu vhodny, a to pro
viechny stravniky se shodnou dietou jednotny. Stravnikovi s diabetem vybere stravu jeho
zdkonny zastupce a jidelnd hlasi gramaz poZadované stravy (na vytiSténém jidelnicku,
nejpozdéji den pred vydejem stravy).

Pro jidla piipravovana v rAmci dietniho stravovani se finan¢ni normativ stanovi podle cen
potravin, které dana dieta vyZaduje. Miize byt proto rozdilny.
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e) U vydeje stravy hlasi stravnik pani kuchaice, Ze je stravnikem s dietou. RovnéZ pfi

Uplata

odhlasovéni stravy upozori zakonny zastupce ditéte pracovnika jidelny, Ze odhlasuje
dietni stravu.

Skolniho stravovdini

viz Pfiloha ¢. 1

Zpiisob uihrady stravného

a)

b)
c)

d)

)

k)

Souhlasem k inkasu ze sporoZirového U¢tu u Ceské spofitelny (provadi se k 20. dni
v mésici na mésic pristi; pokud datum zasahuje do nepracovniho dne, uskutecni se platba
0 2 dny diive).

Souhlasem k inkasu z Gétu jinych bank (plati totéZ jako u pfedchozi varianty).
Jednorazovym i trvalym piikazem na &islo uttu jidelny: 19-7568770237/0100 (jako
variabilni symbol je nutné uvadét evidenéni &islo stravnika, které sdéli vedouci jidelny) a
platbu uhradit alespofi 5 dni pfed koncem mésice — v pfipad€, Ze penize nedojdou na ucet
jidelny véas, nema stravnik ptihlaSenu stravu na nasledujici mésic ani moznost volby
obéda).

Stravné hotové lze uhradit prvni t¥i dny a posledni tfi dny v mésici v dob& od 6:15 do
10:00 hodin a od 11:30 do 14:00 hodin pfimo vedouci ¥kolni jidelny. Platba musi byt
uhrazena alespoii 2 dny pfed stravnym dnem (tj. den, kdy stravnik poZaduje odebrat
ob&d). V dalgich dnech lze hradit platby pfevodem z uctu platce na udet SJ, hotové
v Komeréni bance na G&et SJ nebo postovni poukazkou na Gdet §J. Ob&d je stravnikim
piihlasen az v den, kdy je platba za stravné pfevedena z banky na ucet jidelny.

Pii platbé u pokladny v Komeréni bance je nutné uvadét variabilni symbol a ¢astku
uhradit 5 dni pfed koncem mésice.

Vsichni stravnici maji vzdy od po&atku nového mésice piihlaSenu stravu do vycerpani
konta. (P¥iklad: Po uplynuti ledna zistava stravnikovi na konté 48,- K& a je zafazen
v sazbé 24,- K& — automaticky je mu ptihlaSena strava na prvni 2 dny v unoru.) To se tyka
pevazné stravniki, kteti hradi platbu hotové a pfevodem z riznych bank na ucet jidelny.
Tato situace viak muZe nastat i v piipad® stravnika, ktery hradi stravné inkasem
a neprosla mu inkasni platba na novy mésic.

Inkasa stravného jsou zpracovévana 1x v mésici (v dany mésic na mésic nasledujici).
Stravnikdm, kte¥i maji zadané svoleni k inkasu, je strzeno v srpnu inkaso na zafi
a piihlageny jsou obédy vzdy od 1. 9. (pokud stravnik jidlo v uvedeny den nechce, je
nutné je odhlésit).

Vyt&tovani preplatkl se provadi v mésici ervenci; pfipadné preplatky jsou vraceny na
uéty (tyka se platcd, ktefi maji zadané svoleni k inkasu).

Vytétovani ostatnim platcim (platicich v hotovosti, jednorazovym piikazem, trvalym
piikazem, hotové v KB) je mozZné provést kdykoliv po ukondeni mésitni dochazky
a ptipadné pieplatky vratit hotové v kancelafi vedouci SJ.

Piihlaenou stravu k 1. 9. maji i stravnici, ktef hradi stravné hotové a maji na kont¢
vjidelnd k danému datu finantni hotovost (nevyzvednuty pieplatek z ptedchoziho
obdobi).

Dohled ve Skolni jidelné

a)
b)

Dohled zajist'uji pedagogiéti pracovnici dle stanoveného rozpisu.
Dohled nad Z&ky $kolni druZiny konaji vychovatelky u svého odd€leni.
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<)

Pedagogicky dohled sleduje v jideln& chovani zakt po pfichodu do jidelny, pfi stolovani
a pii odnéseni stravy a pouZitého nadobi. Dbé na bezpeénost stravujicich se Zaki. Dojde-li
ke zne&isténi podlahy (vylita polévka, upadnuvsi jidlo nebo nadobi apod.), zajisti nutna
opatfeni, aby nedoslo k trazu.

Ostatni

a)

b)

c)

Skola neodpovida za ztratu cennych predmétd, které si Zaci pfinesou na ob&d. Pfipadny
finanéni obnos a &ip ma zak b&hem ob&da pfi sobé. Je zakdzano noleni a pouZivani
mobilnich zafizeni v prostorach jidelny po celou dobu vydeje ob&di.

Pfed vstupem do jidelny si Zaci odkladaji svrchni od€v na vésaky v Satné. Skolni aktovky
si Z4ci ponechavaji béhem obé&da ve $kole nebo v druzin€ ve své uzamykatelné skiirice.
Odkladat aktovky v prostorach budovy S7 je z bezpe&nostnich diivodii zakdzano.

Po dobu vydeje ob&di stravnici uZivaji prostory umyvéarny pied vstupem do SJ a toalety
v oddéleni $kolni druZiny. Dbaji na dodrZovani zdsad osobni hygieny a na zachovani
Cistoty po pouZiti zafizeni.

3. Bezpetnost a ochrana zdravi zikd, ochrana Zaki pied rizikovymi jevy a pied projevy
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Bezpeénost a ochrana zdravi Zdki

a)

b)
c)

d)

Z4ci jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzakd, pracovnikii 8koly i ostatnich
0sob.

K zajisténi bezpeénosti Zikii v S je stanoven dohled.

Do budovy 3kolni jidelny vstupuji Z4ci aZ na pokyn pedagoga konajiciho dohled.
Bezpecnost a ochrana zdravi Zékd ve $kolni jidelné je zajiSténa po celou dobu provozu
$kolni jidelny.

Kazdy traz, nehodu &i zdravotni indispozici ve $kolni jideln€ Zik okamzit¢ hlasi dohledu,
ktery poskytne potiebnou pé¢i, uvédomi vedouci Skolni jidelny, Skolu a zakonné zastupce,
piipadné zajisti transport nemocného ditéte do zdravotnického zafizeni (vidy v doprovodu
zakonného zéastupce &i jiné povéfené osoby). Uraz zapiSe vedouci jidelny do knihy tirazd
(postup dle vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci trazi Zak).

Ochrana pied rizikovymi jevy a p¥ed projevy diskriminace, nep¥itelstvi nebo ndsili

a)

b)

Je ptisnd zakdzdno noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek (alkohol,
cigarety, drogy) v arealu $kolni jidelny.

Projevy &ikanovéani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovéni apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakd vici jinym zikiim nebo
skupindm (zejména v pripadech, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi), jsou
v prostorach $kolni jidelny ptisné€ zakazany.

4. Ochrana majetku ve $kolni jidelné

a)
b)
c)
d)

Zéci pouzivaji majetek ve Skolni jideln& pouze v souvislosti se $kolnim stravovanim.

Z4ci jsou ve $kolni jideln& povinni udrzovat pofadek a neposkozovat jeji majetek.

Z4ci okamzZité oznami zji§téné zdvady na majetku vedouci SJ.

Skodu na majetku ve $kolni jideln&, kterou zpiisobi Zak svévolné nebo z nedbalosti, je
povinen jeho zakonny zéstupce v plné vysi uhradit.
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5. Zdavéreéna ustanoveni

a) Zruduje se jeho pfedchozi znéni ze dne 19. 5. 2020.

b) Vnitini fad SJ je zvefejnén na webovych strankach Skoly www.5zs-pb.cz a v pisemné
formé& v budovach Skoly a $kolni jidelny.

¢) Vnitini ¥ad 8kolni jidelny nabyva u€innosti dnem 1. 1. 2023.

V Piibrami dne 1. 1. 2023

b/ %@/

Mgr. Markéta Sffakova
feditelka Skol

7.4kladni $kela, P¥ibram V11,
28. Fijna 1
261 01 Ptibram VI -1
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Priloha ¢. 1

a)
b)

Uplata $kolniho stravovani

Uplata za $kolni stravovéni je urfena vy$i finanéniho normativu na nakup potravin
(piiloha &. 2 k vyhlasce €. 107/2005 Sb.).

Do finan¢nich kategorii jsou stravnici zafazeni podle data narozeni (dosdhne-li Zak
v daném kolnim roce, tj. od 1. 9. do 31. 8. nasledujiciho roku, jedendcti resp. patnacti let,
patii od podatku skolniho roku do vy$si kategorie).

Zaci vékové kategorie 7 -10 let,
zaci vékove kategorie 11 - 14 let,
zaci v&kové kategorie 15 a vice let,
zaméstnanci

byvali zamé&stnanci-dichodci
Potizovaci cena &ipu a stravného je uvedena na webovych strankach Skoly — zalozka
»Skolni jidelna®“.

Pfiloha 1. 1. 2023.

V Pfibrami dne 1. 1. 2023

'h/ %@ /

Mgr. Markéta Spakova
feditelka Skoly

Zikladni §kela, PFibram VII,
28. fijna 1
261 01 Pribram VII - 1
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