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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Vnitini #ad $kolni druZiny (dale také SD) je vydan zaklad@ ustanoveni zakona &. 561/2004 Sb.
0 predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdgjsich predpist. Urduje pravidla provozu SD, stanovi jeji rezim ama
informativni funkci pro zdkonné zastupce zakl. Vnitini f4d Skolni druziny je zakonnym
zastupcim k dispozici na webovych strankach Skoly, ve tfidach Skolni druziny a u vedouci
vychovatelky.

Skolni

druzina se ve své ¢innosti fidi vyhlaSkou €. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani, ve

znéni pozdéjsich predpisu.

Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpeceni zajmového vzdélavani.

I. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU,
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SD

1. 74

ci maji pravo

Na ochranu zdravi aochranu ptfed jakoukoli formou diskriminace, télesnym
a duSevnim nésilim, vS§emi navykovymi latkami a dal§imi rizikovymi jevy.

Uzivat zafizeni a vybaveni SD, ucastnit se ¢innosti organizovanych druZzinou, podilet
se na tvorb& planu akci SD a na dennim hodnoceni své ¢innosti. Na akce uréené
zakonnym zastupcim mohou zvat své zakonné zastupce a dalsi rodinné prislusniky.
Na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

2. Zaci jsou povinni

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a fady odbornych uceben, télocvicen a hiisté a
chovat se tak, aby neohrozovali zdravi svoje, ani jinych osob.

Plnit pokyny vychovateli - vychovatelek a ostatnich pedagogickych pracovniki
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy, pokyny K bezpecnosti a ochrané zdravi a
pravidla silni¢niho provozu, zejména pro chodce.

Nevzdalovat se bez dovoleni z prostor SD, z dohledu vychovatele - vychovatelky SD
ani odchazet domi bez souhlasu resp. védomi vychovatele - vychovatelky ¢i jiného
pedagogického pracovnika. Ze SD odchazi zak podle piihlasky SD, na zakladé
pisemného sdéleni zakonného zastupce ¢i s jeho doprovodem.

Zv1ast€ hrubé slovni a timyslné fyzické utoky zaka viici pedagogickym pracovnikiim
a ostatnim zaméstnanciim $koly jSOu povazovany za zavazné poruseni tohoto fadu.
Reditelka $koly miiZe rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné
narusuje nebo zdvaznym zpusobem porusil pravidla uvedend ve vnitinich piedpisech,
ohrozuje bezpetnost nebo zdravi své i ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD, piipadné i z jinych zv1asté zavaznych divodi.

Pro denni pobyt ve SD, na hiiiti, v pfirodé apod. je vhodné mit nalezité obleGeni a
obuv — podle uvazeni zadkonnych zastupci a podle domluvy s vychovatelem -
vychovatelkou SD. Viechny vlastni véci maji Zaci fadné oznagené nebo podepsané. Na
klicence maji zaci pouze Cip a kli¢ek od Satni skiinky, poptipadé jmenovku.

1



A 04 Zakladni skola, Ptibram VII, 28. fijna 1

3. Zakonni zastupci Zakd maji pravo

= Byt informovani o chovani zaka ve SD a o akcich, které druzina porada (viz nasténka
Skolni druziny).

4. Zakonni zastupci Zaka jsou povinni

= Zajistit, aby zak dochdzel fadn& do SD.

=  Uplné a pravdivé vyplnit ptihlagku svého ditéte a neprodlend ohlasit piipadné zmény
v udajich (zména bydlisté, telefonniho ¢isla, zdravotni pojistovny aj.).

= Informovat vychovatele - vychovatelku SD 0 zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pobyt zéka ve Skolni druzing.

= Po pievzeti svého ditéte ze $kolni druziny nelze pak jiz dit¢ do SD opét vratit (1ékaf,
mimoskolni aktivity,...).

Il. VNITRNI REZIM A PROVOZ SKOLNI DRUZINY
1. Vnitni rezim

= Cinnost SD je uréena piednostné zakim 1. stupné $koly, ktefi jsou piijimani podle
stanovenych kritérii. Kazda pfihlaska je posuzovana individualngé. O zafazeni zaku do
$kolni druziny a o piipadném prominuti iplaty rozhoduje feditelka $koly. Cinnosti SD
se mohou zucastnit i1 Zaci, kteti nejsou piihlaSeni k pravidelné denni dochézce.

» Struktura jednotlivych oddé€leni je upiesnéna nejpozdéji do 5. zati prisluSného
Skolniho roku podle poctu piihlasenych zakl. Do jednoho odd€leni mohou byt
zafazeni Zaci riznych tfid 1 rocnikd.

= Pro piihldsené ziky je dochazka do SD povinna. Odhlaseni zdka ze SD musi jeho
zdkonny zastupce provést pisemné podanim Informace o odhlaseni zéka ze SD.

» Zakonny zastupce zaka piihlaseného k pravidelné denni dochazce do druziny uvede
pisemné v piihldSce rozsah dochazky Zika a zplisob jeho odchodu z druziny, a to
veetné uvedeni osob povéfenych k vyzvedavani ditéte; tyto udaje jsou zavazné
(vSechny zmény oznamuje zakonny zastupce zéka pisemnou formou).

» V pfipad€ vzniku pochybnosti miiZe skola prostfednictvim svych pracovniki provadét
kontrolu totoznosti povéfené osoby. Pokud povéfena osoba odmitne poskytnout
soucinnost potiebnou k provedeni kontroly jeho totoZnosti, nebude dité vydano.

» Pfedem znamou neptitomnost, odchylky od pravidelné dochazky zaka v druziné, nebo
piipady, kdy ma zak odejit ze SD v jiné dobé ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je
uvedeno v ptihlasce nebo v pisemném povéteni, sdéli zakonny zastupce vychovateli -
vychovatelce S$kolni druziny pisemné S casovym piedstihem. Z divodu zajisténi
bezpecnosti nelze Zaky uvoliovat na zdkladé telefonické zadosti ¢i domluvy.

= Pravnicka osoba vykondvajici ¢innost SD odpovida za zdky v dobé& jejich pobytu
vV druzin¢ od ptichodu do odchodu nebo pfedani zakonnému zastupci nebo jim
povetené 0sobé (dale také opravnéna osoba).

= Pii odchodu Zaka ze SD s doprovodem je opravnéna osoba povinna sdélit vychovateli
- vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi, Ze si zaka vyzvedava. Odvést
zaka z oddéleni bez tohoto oznameni je nepfipustné.
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Pokud Zak neodchazi domu ¢i do jinych zajmovych aktivit sam, ma opravnéna osoba
povinnost vyzvedavat Zaka ve stanovené dob&. Dodrzuje pii tom vnitini rezim SD.
Ve vyjimeénych ptipadech (Iékafské oSetieni apod.) bude Zzak po projednani
s vychovatelem - vychovatelkou ze zajmového vzdélavani uvolnén.

Po ukondeni ranni ¢innosti SD vychovatelé - vychovatelky poustéji zaky z kmenovych
tfid urcenych pro ¢innost ranni druziny do prostor hlavni budovy Skoly, kde je jiz
piitomen pedagogicky dohled. V piipadé skolnich akci si ucitelé vyzvedavaji zaky
pfimo ve Skolni druzing. V pfipad€ umisténi tfid mimo hlavni budovu Skoly doprovazi
vychovatel - vychovatelka zaky z ranni Skolni druziny az do jejich kmenové tiidy.
Zakonny zastupce nebo jim povéfena 0soba jsou povinni pievzit si zaka nejpozdéji do
ukonéeni provozu SD, tj. do 17:00 hodin.

V odivodnénych a pfedem dohodnutych ptipadech vychovatel - vychovatelka vycka s
7akem v SD do p¥ichodu opravnéné osoby; V piipadech opakovaného nediivodného
nebo nedohodnutého piebirani ditéte po ukonéeni provozni doby SD mize feditelka
Skoly po individudlni konzultaci se zakonnym zastupcem zdka a po dohod¢ se
ziizovatelem zaka z dochazky do SD vyfadit. Pokud nebude zak vyzvednut do 17:30
hodin a vychovateli — vychovatelce se opakované nepodaii kontaktovat zakonného
zastupce zéaka, oznami tuto skutecnost feditelce Skoly a ta je opravnéna kontaktovat za
ucelem zajisténi primefené péce o dité zastupce méstského uradu jako organ socialng-
pravni ochrany déti.

Dotazy a pfipadné problémy mohou zakonni zastupci s vychovateli - vychovatelkami
fesit po predchozi dohod¢.

2. Provoz Skolni druZiny

Ranni ¢&innost SD je realizovana v hlavni budové $koly v prostorach uréenych pro

¢innost $kolni druziny, odpoledni ¢innost pak v kmenovych tiidach SD v hlavni

budové Skoly, vbudové Skolni jidelny, na Skolnim hiisti, na Skolni zahradg,

Vv télocviené a na dalSich mistech, v nichZ se Zaci fidi provoznimi fady daného zatizeni

¢i u€eben, pravidly a pokyny vychovatelt - vychovatelek.

SD je v provozu ve dnech $kolniho vyucovani od 6:00 hodin do 7:40 hodin a po jeho

skonéeni do 17:00 hodin. Provoz ranni SD probih4 podle rozpisu na dany §kolni rok.

6:00 — 7:40 individudlni 1 spolecné odpocinkové ¢innosti, lehké tvofeni (hlavni
budova skoly — 1. patro vpravo)

10:45 (11:40) — 11:40 (12:30) hygiena, ob&d, spravné stolovani, etiketa, zdrava vyziva

(Skolni jidelna)

11:40 (12:35) — 12:35 (13:00) odpocinkové ¢innosti; pfechod na odpoledni vyucovani

13:00 — 13:15 vyzvedavani zakl na zahrad€ skoly — pod okny do Saten

13:15—-15:00 zajmové vzdélavani — rekreacni a zajmové Cinnosti

15:00 — 15:10 vyzvedavani zakl na zahradé Skoly — pod okny do Saten

15:00 — 16:00 individualni i spolecné zajmové vzdélavani, piiprava na vyucovani;
odchody a vyzvedavani zaka pied hlavnim vchodem do budovy skoly
(15:30 + 16:00)

16:00 — 17:00 konec¢na druzina ve tfidé IV. A (hlavni budova Skoly — pfizemi vlevo) —
samostatné odchody nebo odvod Zakli domovnikem ¢i domovnici
k hlavnimu vchodu do budovy skoly.

Rezim dne je ptizpisobovan rozvrhu hodin jednotlivych tfid.
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Po skonéeni vyucovani piedavaji vyucujici zaky vychovatelim - vychovatelkam dle
domluvy. Zaci 3., 4. a 5. ro¢niku jsou povinni se po skondeni vyu¢ovani nahlasit
v piislugném oddéleni SD a po obé&dé ptichazeji na misto uréeni sami dle domluvy.

Pti postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddéleni domt je mozné spojit Cinnost
vice odd¢€leni. Obdobné se postupuje v ptipadech, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou
¢innost.

SD miize v rAmci své b&zné &innosti zfizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢leny mohou
byt i Zaci, kteii nejsou piihlaSeni do $kolni druziny k pravidelné dochizce. Cinnost
Vv téchto krouzcich miize byt poskytovana za tplatu.

Skolni druzina vykonava &innost i o 8kolnich prazdnindch; po projednani se
zfizovatelem mize feditelka Skoly jeji provoz v této dobé prerusit. Zakonni zastupci
ptihlasuji své dit¢ k dochdzce o prazdninach pisemnou pftihlaskou predanou
vychovateli — vychovatelce.

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimofaddného volna je Cinnost Skolni druZiny
(podle zajmu a danych kritérii) zajiSténa s pfipadnym omezenim.

Skolni druzina muaZe organizovat ipiileZitostné &innosti, napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce apod. i mimo stanovenou provozni dobu. U¢ast na téchto
aktivitach nemusi byt vazana na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za
uplatu.

V dobé¢ uzavieni Skol a pfechodu na distan¢ni vyuku maji Zaci mozZnost pfipojit se na
videokonference jednotlivych oddé¢leni. Tyto videokonference jsou dobrovolné a zcela
bezplatné.

Ve $kolni druzing je zaveden pitny rezim. Zaci si pribézné dopliuji lahvicky
S napojem a vychovatel — vychovatelky dohlizeji na pravidelné dopliiovani tekutin.

111. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

Vysi aplaty za vzdélavani ve Skolni druziné vefejnych zfizovatell od 1. 1. 2024
stanovuje zfizovatel na zéklad€ novely ¢. 423/2023 Sb. O zméné vySe uplaty jsou
zakonni zastupci 74kl v dostateCném piedstihu informovani. Zakonni zastupci maji
povinnost uhradit tplatu ve stanovené lhute.

Uplata za vzdélavani ve $kolni druzing vefejnych zfizovatelil je pro tento Skolni rok
zfizovatelem stanovena na 200 K¢ za mésic.

Skola vybira veskeré platby formou zaloh, prostfednictvim programu Skolni online
pokladna webové stranky system.skolniprogram.cz. Zalohy zakonni zastupci
zasilaji po registraci naufet Skolni pokladny vedeny u Komeréni banky
Vv Piibrami, ¢islo uétu 123-1128480247/0100.

Poplatky za skolni druzinu budou strhavany zaktm z piijatych zaloh na zakladé
ptihlasky do $kolni druziny. Zaky kolni druziny v systému Skolni pokladny eviduje
Vv jednotlivych tfidach vedouci vychovatelka Skolni druziny, strzeni plateb provede
ekonomka Skoly. Poplatek je Gi€tovan pfedem ve dvou obdobich: za 1. obdobi zéti az
prosinec (800 K¢) a za 2. obdobi leden az ¢erven (1200 K¢). Za 1. obdobi v mésici zati
aza 2. obdobi vmeésici lednu. V ptipadé€, ze na poductu ditéte nebude dostatecnd
finan¢ni hotovost, bude rodi¢ vyzvan k zaslani finan¢nich prostfedki na thradu skolni
druZiny.



https://system.skolniprogram.cz/

A 04 Zakladni skola, Ptibram VII, 28. fijna 1 |

Zakonny zastupce muze pozadat 0 osvobozeni nebo snizeni uplaty za Skolni druzinu
pisemnou zadosti feditelce Skoly (formular zadosti obdrzi zédkonny zéastupce od
vychovatelky/vychovatele svého oddéleni). Reditelka $koly rozhodne o osvobozeni
nebo snizeni tuplaty za Skolni druzinu. Zakonny zastupce je povinen piedlozit
potvrzeni UP, Ze je zakonny zastupce piijemcem socialni davky (hmotnad nouze,
prispevek na dit¢).

Zakonny zastupce doklada kazdé tii mesice, Ze je stale ptijemce socialni davky.

Narok na osvobozeni nebo snizeni uplaty za Skolni druzinu zanika, pokud zékonnému
zastupci neni UP pfiznan narok na socialni davku.

* Prvni platbu za $kolni druzinu provede zakonny zastupce do konce zafi a druhou do
konce ledna. Jestlize tak zakonny zastupce neucini, bude opakované vyzyvan k thrad¢.
Neprobéhne-li thrada tplaty ani po opakovaném upozornéni, mize byt dluzna castka
vyméhana soudné.

Pokud zakonny =zastupce pisemné se zdivodnénim pozadal feditelku Skoly o
osvobozeni nebo snizeni uplaty za SD ¢&i jiny termin Ghrady, Ihita platby se
prodluzuje.

» Pokud dojde kuzavieni $koly a piechodu na distan¢ni vyuku bude pomérna Cast
thrady za SD vracena.

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

= Reditelka §koly stanovila, Ze s ohledem na druh vykonavané &innosti i¢astnikil a jejich
ptipadné specialni vzdélavaci potfeby, zejména s ohledem na jejich bezpecnost je na
jednoho pedagogického pracovnika nejvyssi pocet ucastniki 30.

= Skolni druzina zajiituje bezpeénost a ochranu zdravi ditéte do chvile, nez dit&
prevezme zakonny zastupce nebo jim povéiend osoba, popt. do chvile, nez dité, které
je opravnéno odchazet samostatné, Skolni druzinu opusti.

* VSichni ucastnici Skolni druZiny se v dob& zajmového vzdélavani v budové Skoly i
mimo budovu Skoly chovaji tak, aby neohroZovali zdravi a majetek sviij ani jinych
osob.

* VSichni Ucastnici Skolni druZiny se pifi své zajmové Cinnosti fidi vSemi piipadnymi
hygienickymi a epidemiologickymi nafizenimi danymi pro provoz Skolnich druzin.

= Okna vkmenovych tfidich SD i vjinych prostorich 8koly se otviraji jen za
pfitomnosti vychovatele - vychovatelky, ktefi také zodpovidaji za jejich zavfeni po
ukonéeni zajmového vzdélavani a taktéZ zodpovidaji za uzaméeni kmenové tiidy SD
po jejim opusteni.

= Ucastnikim SD je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i a dalsim
elektrickym zafizenim a s hasicimi pfistroji. Vyjimku muze povolit vychovatel -
vychovatelka.

= Pii pobytu v télocviéng, na Skolnim hiisti ¢ §kolni zahradé zachovévaji Giastnici SD
specifické bezpecnostni predpisy dané fadem pro tyto prostory.

=  Ucastnici SD jsou prokazatelnd poudovani o bezpeénosti a ochrané zdravi pfi viech
akcich poradanych skolni druzinou.
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» Pokud dojde vramci zajmové Einnosti ve Skolni druziné k jakémukoliv urazu, zak
nahlasi tuto skute¢nost okamzité vychovateli - vychovatelce.

= Ucastnici ¢innosti $kolni druziny maji povinnost chranit zdravi své i zdravi spoluzaki
a dospélych; jsou jim zakazany vSechny zdravi Skodlivé ¢innosti, (koufeni, piti
alkoholickych napoji, aplikace navykovych a zdravi skodlivych latek atd.) a jsou
povinni dodrzovat pokyny k bezpe&nosti a ochrané zdravi. Ugastniktim §kolni druZiny
je zakazano do Skolni druziny vnaset a ve $kolni druzin€ uzivat navykové latky a jedy
a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji (nikotinové
sacky).

= Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterym doglo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi Zaci
bez zbyte¢ného odkladu vychovateli - vychovatelce $kolni druziny nebo jinému
zamestnanci Skoly.

* Ve skolni druzing jsou zasadné nepfipustné jakékoli projevy nasili, Sikany, rasismu a
netolerance vic¢i komukoli, stejné jako propagace nasili, fasismu a dalSich hnuti
sméfujicich k potlaceni prav jedince nebo skupiny osob.

» Zdlvodu prevence pied socidlné¢ patologickym jednanim zaka (kyberSikanou) je
zakazana manipulace s jakymkoli nahravacim zatizenim (v¢etné mobilnich telefont a
chytrych hodinek) v dobé pobytu ve SD bez vyslovného povoleni ze strany
vychovatele - vychovatelky a rovnéz je Upln€ zakazano nahravani zvukovych a
obrazovych zdznami bez souhlasu nahravanych osob.

= Po odchodu 7ika ze SD v uréenou dobu (dle ptihlasky SD a jeji povinné piilohy —
odchodové tabulky) skola nezodpovida za bezpe¢nost a zdravi zakda.

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM

* Do Skolni druziny pfinaSeji zaci pouze véci potfebné k Cinnosti, penize a cenné
pfedmeéty, které nesouvisi s jeji ¢innosti, do Skolni druziny nenosi; mobilni telefony a
chytré hodinky maji vypnuté a zamcené v Satni sktince. Jiné cenné véci si odkladaji do
uzamykatelnych Satnich skiin¢k. Na kli¢ence maji Zaci pouze Cip a klicek od Satni
skiinky, poptipadé jmenovku. V piipad€ poruseni pravidel stanovenych timto vnitfnim
fadem pro vnaSeni a pouZivani véci zdkem uplatni Skola pfi vzniku Skody na téchto
vécech pravidlo o zavinéni poSkozeného (§ 2918 obcanského zdkoniku), v jehoz
dasledku se povinnost Skoly k ndhrad€ vzniklé skody (§ 391 zdkona ¢. 262/2006 Sb.)
pomérné snizi nebo uplné zanikne.

= Zaci jsou povinni udrzovat v potadku svoje véci, fadné pedovat o majetek $koly
a ochrafiovat jej pfed poskozenim a ztratou. V pfipadé uwmyslného poskozeni
kontaktuje vychovatel - vychovatelka SD zakonného zastupce zaka a projedna s nim
opravu nebo thradu poskozeného vybaveni.

= Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli - vychovatelce $kolni druziny. Zaci dbaji
na dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani Satnich skiinek.

Seznameni zéka s Vnitinim fadem SD je podle data uvedeno v Ptehledech vychovné
vzdélavaci prace.

V Piibrami dne 1. 9. 2025
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Tento fad nabyva tu¢innosti dnem 1. 9. 2025

Mgr. Renata Novakova
feditelka Skoly



